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Piéu khoan tham chiéu

Chire vu: Ké toan

Co quan/T4 chirc: Ban thu ky Déi tac phong chéng cim gia cAm va ciim & nguoi (PAHI), Bo
Nong nghiép va Phat trién Nong thon

Dia diém lam viéc: Ha No6i, Viét Nam

Thoi gian: 12 thang, (thang 11 ndm 2008 — thang 10 nam 2009), hop ddng lao dong

¢6 thé dugc gia han.

VAI TRO VI TRi KE TOAN
Vai trd chinh cta vi tri ké toan 13 hd tro Giam ddc va Quan ddc cua Ban thu ky:
- Quan ly cac nguén lyc cuia UNDP phan bd cho du an dé dat duoc cac két qua du kién va lap
ké hoach giai ngan tai chinh theo ké hoach hoat dong va van kién dy an

CAC NHIEM VU CHINH

e HOb tro lap ké hoach hoat dong cua Ban thu ky va chuén bi ké hoach ngan sach, theo d6i va stra
dbi ké hoach ngan sach theo ké hoach;

e Chuén bi tit ca cac chimg tir can thiét dé yéu cau chuyén vén tir UNDP, nha tai trg va Chinh
phi t6i Ban thu ky theo cac thu tuc qubc gia diéu hanh (NEX);

e Thyc hién cac thanh quyét toan cta Ban thu ky, gdm luong can bd vin phong va cac bén giao
dich khac;

e Chuén bi va theo ddi s6 sach ké toan, chuin bi bao cdo tai chinh theo huéng dan NEX va céac
yéu cau khac cta nha tai trg;

e Phéi hop chit chd v6i Vin phong hd tro chuong trinh chung (PSO) thugc Dy 4n giita Chinh
phii Viét Nam va Lién Hop Qudc phong chéng dich cum gia cam va dai dich cim & nguoi
(VAHIP), va v6i cac nha tai trg khac cho Ban thu ky PAHI nham dam bao cung cip thong tin
tai chinh kip thoi trong cac bao céo tai chinh dinh ky cia Chuong trinh chung;

e Luu giita hd so va kiém ké cac trang thiét bi cia PAHI gdm may vi tinh, may photocopy, may
fax,...;

e HJ tro Quan dbc Ban thu ky quan 1y hd S0 vé tinh hinh tai chinh cua Chinh phu va ODA dau tu
cho Chuong trinh phdi hop hanh dong qubc gia phong chdng cim gia cam va cam & ngudi, giai
doan 2006-2010 (Sach Xanh); va

e Thyc hién cac cong viéc khac c¢6 lién quan theo yéu cau cua Quan déc va Tu van qudc té.

QUAN HE CONG TAC VA HE THONG BAO CAO

Ké toan bao céo va lam viéce dudi sy giam sat chung ciia quan doc Ban thu ky PAHI.

Ké toan s& lam viéc truc tiép voi can bd khac cua Ban thu ky PAHI va cac dau mdi lién lac cua Ban
thu ky PAHI thudc Vu hop tac Quoc té (Bo Nong nghiép va Phat trién Nong thén va BO Y Té)

Ké toan cting s€ lam viéc tryc tiép voi cac can bd phu trach tai chinh, ké toan cia Bo Nong nghiép va
Phat trién Nong thon.

YEU CAU CHUYEN MON VA KINH NGHIEM CONG TAC

Béng dai hoc nganh kinh té, tai chinh, ké toan, quan tri kinh doanh hodc cac nganh lién quan;
ft nhit 5 nam kinh nghiém vé ké toan/tai chinh;

Co6 kinh nghiém lam viéc tai cadc du &n ODA, déc biét uu tién da lam vigc tai cac dy an NEX;
C6 hiéu biét va kinh nghiém 1am viéc véi cac co quan chinh pha

Thanh thao tiéng Anh (no6i va viét)



