BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tu do - Hanh phiic

So: 98 /2003/QD-BNN Ha Noi, ngay 04 thang 9 nam 2003

QUYET PINH CUA BO TRUONG
BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han
va to chitc b0 may cua Van phong

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can ctt Nghi dinh s6 86/2003/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2003 ctia Chinh
phil quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic cia Bo Nong
nghiép va Ph4t trién nong thon;

Can ct Dicu 17 Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 05 thang 11 nam 2002
cta Chinh pht quy dinh chifc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cta bo,
cO quan ngang bo;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu T6 chiic cdn bo,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chitc nang

Vin phong 1a co quan cua Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon, co chiic
ning téng hop, diéu phoi hoat dong céc t6 chiic cia Bo theo chuong trinh, k& hoach
lam viéc va thuc hién cong tac hanh chinh quan tri doi véi cac hoat dong cua co
quan bo.

Van phong c6 con dau riéng, duge ma tai khoan theo quy dinh cta phap luéat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vin phong duoc Bo trudng giao thuc hién nhiém vu téng hop, diéu phoi céc
hoat dong céc t6 chiic ctia Bo; trinh Lanh dao Bo vé thuc hién céc quy ché phoi hop
cong tac voi cac co quan Pang, Quoc hoi, Chinh phu, doan thé & Trung wong, dia
phuong thudc pham vi quan 1y nha nudc cua Bo, cu thé nhu sau:



1. Xay dung chuong trinh, k& hoach cong tac cua Bo; theo doi, don doc trién
khai thuc hién; tong hop bdo cdo dinh ky va dot xuat vé thuc hién nhiém vu ctia Bo.

2. Chu tri xay dung trinh Bo truéng phé duyét Quy ché lam viéc ctia Bo; theo
ddi, don doc va kiém tra cac don vi thudc Bo trong viéc thuc hién céc quy ché; bao
dam trat tu, ky luat, ky cuong theo nodi quy lam viéc ctia co quan.

3. T6 chiic cdc cudc hop, lam viéc, ti€p khdch, cac chuyén di cong tdc trong
nudc cua Lanh dao BO; theo doi, don doc viéc thi hanh cac quyét dinh, chi thi,
thong tu va thong bdo cac y kién chi dao cua Lanh dao Bo d6i véi cac co quan, don
vi thudc Bo.

4. Chu tri trinh Lanh dao Bo vé viéc thuc hién cic quy ché phoi hop cong tac
v6i cdc co quan DPang, Quéc hoi, Chinh phi, doan thé & Trung wong, dia phuong.

5. T6 chifc thuc hién cdc cong viéc vé hanh chinh, van thu, luu trit, thong tin
cta co quan Bo theo quy dinh hién hanh; huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé
cong tac van thu, luu trit doi v6i cac don vi trong nganh nong nghiép va phét trién
nong thon.

6. Kiém tra thé thiic, thii tuc trong viéc ban hanh céc vin ban ctua Bo.

7. Thuc hién nhiém vu thuong truc Hoi dong Thi dua khen thudng va Chuong
trinh cai cach hanh chinh ctia Bo; téng hop cdc hoat dong cuia béo, tap chi va tuyén
truyén, trién 1dm, xuat ban thuoc Bo; cung cip thong tin d6i véi cdc phuong tién
thong tin dai chiing, cdc t6 chiic, cd nhan theo quy dinh va phan cong cua Bo
trudng.

8. Thuc hién cai cach hanh chinh theo chuong trinh, k€ hoach ctia Bo.

9. Quan 1y mang tin hoc dién rong phuc vu cong tic chi dao, di€u hanh cta
Lanh dao Bo; quan ly viéc ting dung va phat trién cong nghé thong tin ctia Bo.

10. Quan 1y toan bo tai san, kinh phi, phuong tién phuc vu lam viéc, di lai
thudc co quan Bo; bao dam cac diéu kién vé vat chit, ky thuat cho cdc hoat dong
cta Bo; thuc hién 1€ tan, khanh tiét, tang 1& theo quy ché€ ctia Bo; bao vé bi mat, trat
tu, an toan, cong tac y t&€, moi truong trong co quan Bo theo quy dinh ctia phap luat
va thuc hién cong tic quan su tu vé co quan Bo.

11. Quan 1y t6 chiic bo mdy, bién ché, cong chiic, vién chitc dugc giao cla
Vian phong theo quy dinh.

12. Thuc hién nhiém vu co quan dai dién cua Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon tai thanh phd H6 Chi Minh va nhiing nhiém vu khac duoc Bo trudng
giao.



Piéu 3. To chirc bo may:
1. Lanh dao Van phong:

Lanh dao Vian phong c6 Chanh Vian phong va cic Ph6é Chanh Van phong do
Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon b nhiém theo quy dinh.

Chanh Van phong diéu hanh hoat dong ctia Van phong; chiu trach nhiém
truGe BO trudng va trudc phdp luat vé hoat dong ctia Van phong va thuc hién nhiém
vu dugc giao.

Pho6 Chénh Vian phong gidp viéc Chanh Van phong, dugc Chanh Van phong
phan cong phu trach mot s6 nhiém vu cu thé; chiu trach nhiém truéc Chdnh Vin
phong va truGe phép luat vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Cong chic, vién chiic cua Van phong chiu trach nhiém truéc Chanh Van
phong va truéc phdp luat vé viéc thi hanh nhiém vu dugc giao; ¢ nghia vu va
quyén loi theo quy dinh cta phdp luat.

3. Bo mdy quan 1y cua Van phong:

a) Phong Hanh chinh - T6 chuc;

b) Phong Téng hop;

c¢) Phong Tai chinh ké toan;

d) Phong Thi dua, tuyén truyén, trién 1am;

d) Phong Luu tri;

¢) Phong Quan tri (tram Y t€);

g) Phong Tin hoc;

h) Co quan dai dién tai thanh phé H6 Chi Minh.

4. C4c don vi su nghiép, dich vu cong truc thudc Van phong:

a) Trung tam dich vu nong nghiép I va II (tai Ha No¢i va thanh ph6é Ho Chi
Minh);

b) Doan xe I va II (tai Ha Noi va thanh phd H6 Chi Minh);

Chanh Van phong quy dinh chic nang, nhiém vu ctia cac phong, co quan dai

dién, don vi truc thudc; xay dung Quy ché lam viéc trinh Bo trudng phé duyét va to
chttc thuc hién.



biéu 4. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau mudi 1am ngay, ké tir ngay diang Cong bdo
Chinh phu; thay thé Quyét dinh s6 16 NN-TCCB/QD ngay 06 thang 01 nam 1996
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quy dinh chifc ning, nhiém
vu, quyén han, t6 chiic bo may clia Vian phong Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon, Quyét dinh s6 955/NN-TCCB/QD ngay 20 thang 05 nam 1997 vé viéc thanh
l1ap cac Phong thuoc Van phong Bo va cac quy dinh khac trude day cua Bo trai véi
Quyét dinh nay.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong, Vu trudng Vu Té chic cdan bo va Thi trudng céc co
quan, don vi ¢6 lién quan thuoc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG BO NONG NGHIEP

L VA PHAT TRIEN NONG THON
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 5;

- Bo Noi vu;

- Bo Tu phap;

- Van phong CP;
- Luu VP, TCCB.
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