
Th«ng t­ sè 19/1999/TT-TCCP ngµy 30/6/1999 
h­íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 03/1999/ N§-CP 
cña ChÝnh phñ  vÒ  Qu¶n lý hîp t¸c víi n­íc ngoµi 

trong lÜnh vùc c¶i c¸ch hµnh chÝnh. 
 
 
Thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 03/1999/N§-CP ngµy 28 th¸ng 01 n¨m 1999 cña 

ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý hîp t¸c víi n­íc ngoµi trong lÜnh vùc c¶i c¸ch hµnh 
chÝnh,  Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ h­íng dÉn thùc hiÖn mét sè ®iÒu cña 
NghÞ ®Þnh nh­ sau: 

 
I. Quy tr×nh x©y dùng, thÈm ®Þnh, phª duyÖt 

            ch­¬ng tr×nh, dù ¸n (sau ®©y gäi t¾t lµ dù ¸n): 
 
ViÖc x©y dùng, thÈm ®Þnh, phª duyÖt dù ¸n ®­îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 cña 

NghÞ ®Þnh. C¸c b­íc thùc hiÖn cô thÓ nh­ sau:  
 
1. C¬ quan, Tæ chøc ViÖt Nam chñ qu¶n dù ¸n (sau ®©y gäi lµ C¬ quan 

chñ qu¶n dù ¸n) chuÈn bÞ ®Ò c­¬ng tãm t¾t dù ¸n. Sau ®ã, göi v¨n b¶n ®Ò nghÞ 
vÒ Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ kÌm theo ®Ò c­¬ng tãm t¾t dù ¸n.  

 
2. Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ xem xÐt, chuyÓn Bé KÕ ho¹ch - §Çu 

t­ tæng hîp vµo Danh môc c¸c dù ¸n vËn ®éng tµi trî tr×nh Thñ t­íng ChÝnh 
phñ phª duyÖt.  

 
3. Ban Tæ chøc  - C¸n bé ChÝnh phñ phèi hîp víi Bé KÕ ho¹ch - §Çu t­, 

Bé Ngo¹i giao vËn ®éng tµi trî cho c¸c dù ¸n trong Danh môc ®∙ ®­îc Thñ 
t­íng ChÝnh phñ phª duyÖt.  

 
4. Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ h­íng dÉn C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n 

x©y dùng tµi liÖu dù ¸n, ®µm ph¸n víi bªn n­íc ngoµi tµi trî. 
 
5. C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n göi tµi liÖu dù ¸n vÒ Ban Tæ chøc - C¸n bé 

ChÝnh phñ xÐt duyÖt. Tµi liÖu gåm :  
 
a) V¨n b¶n ®Ò nghÞ,  
b) Dù th¶o v¨n kiÖn dù ¸n kÌm b¶n dÞch ra tiÕng n­íc ngoµi,  
c) Cam kÕt cña phÝa tµi trî,  
d) Dù th¶o HiÖp ®Þnh, C«ng hµm (nÕu cã).   
 



NÕu thÊy cßn néi dung ch­a thèng nhÊt, Ban Tæ chøc C¸n bé - ChÝnh phñ 
th«ng b¸o ®Ó C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n nghiªn cøu chØnh söa. NÕu néi dung 
chØnh söa cÇn trao ®æi víi nhµ tµi trî th× C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n ph¶i trao ®æi 
thèng nhÊt víi nhµ tµi trî.  

 
6. Sau khi hoµn thµnh tµi liÖu dù ¸n, C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n göi tµi liÖu 

dù ¸n lªn Ban Tæ chøc - C¸n bé  ChÝnh phñ, Bé KÕ ho¹ch - §Çu t­, Bé Tµi 
chÝnh, Bé Ngo¹i giao, Bé T­ ph¸p, V¨n phßng ChÝnh phñ ®Ó tæ chøc thÈm 
®Þnh chÝnh thøc vµ tr×nh Thñ t­íng ChÝnh phñ phª duyÖt theo quy ®Þnh t¹i 
NghÞ ®Þnh sè 87/CP ngµy 5/8/1997 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ 
qu¶n lý vµ sö dông nguån hç trî ph¸t triÓn chÝnh thøc (ODA).  

 
Sau khi dù ¸n ®­îc phª duyÖt, C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n tæ chøc ký v¨n 

kiÖn dù ¸n (hoÆc HiÖp ®Þnh vÒ dù ¸n) theo ñy quyÒn cña Thñ t­íng ChÝnh phñ.  
 

II. Thùc hiÖn dù ¸n 
    
1. ChËm nhÊt 1 th¸ng sau khi ký dù ¸n, C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n quyÕt 

®Þnh thµnh lËp Ban Qu¶n lý dù ¸n ®Ó ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña dù ¸n. §øng 
®Çu Ban Qu¶n lý dù ¸n lµ Gi¸m ®èc dù ¸n. Gióp Gi¸m ®èc dù ¸n cã thÓ cã 
Phã gi¸m ®èc hoÆc Gi¸m ®èc ®iÒu hµnh vµ mét sè c¸n bé ch­¬ng tr×nh, phiªn 
dÞch, nh©n viªn. Gi¸m ®èc dù ¸n chÞu tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp tr­íc C¬ quan chñ 
qu¶n dù ¸n vÒ viÖc thùc hiÖn dù ¸n; chÞu sù h­íng dÉn, kiÓm tra, cña Ban Tæ 
chøc - C¸n bé ChÝnh phñ vµ c¸c c¬ quan nhµ n­íc cã thÈm quyÒn.  

 
2. Trong vßng 3 th¸ng kÓ tõ khi ®­îc thµnh lËp, Ban Qu¶n lý dù ¸n ph¶i 

chuÈn bÞ xong kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña dù ¸n, dù kiÕn kÕ ho¹ch sö dông 
chuyªn gia t­ vÊn vµ ®Ò xuÊt viÖc tuyÓn chän chuyªn gia t­ vÊn göi C¬ quan 
chñ qu¶n dù ¸n vµ Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ. Ban Tæ chøc - C¸n bé 
ChÝnh phñ cã ý kiÕn b»ng v¨n b¶n vÒ kÕ ho¹ch ho¹t ®éng vµ dù kiÕn tuyÓn 
chän tr­ëng chuyªn gia t­ vÊn cña dù ¸n chËm nhÊt 15 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn 
®­îc v¨n b¶n. 

 
 
           III. Söa ®æi, bæ sung, gia h¹n dù ¸n 
 
1. NÕu cÇn thiÕt ph¶i söa ®æi, bæ sung kÕ ho¹ch thùc hiÖn dù ¸n th× C¬ 

quan chñ qu¶n dù ¸n ph¶i cã v¨n b¶n ®Ò nghÞ Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh 
phñ. V¨n b¶n ®Ò nghÞ ph¶i nªu râ sù cÇn thiÕt ph¶i ®iÒu chØnh, néi dung ®iÒu 
chØnh, kÌm theo ý kiÕn cña nhµ tµi trî. Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ cã ý 



kiÕn tháa thuËn b»ng v¨n b¶n vÒ viÖc söa ®æi, bæ sung kÕ ho¹ch thùc hiÖn dù 
¸n cho C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n. 

 
2. NÕu thÊy cÇn thiÕt ph¶i ®iÒu chØnh, söa ®æi, bæ sung néi dung tµi liÖu 

dù ¸n hoÆc HiÖp ®Þnh ®∙ ký, gia h¹n thêi gian ho¹t ®éng cña dù ¸n th× C¬ quan 
chñ qu¶n dù ¸n ph¶i cã v¨n b¶n ®Ò nghÞ göi Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ, 
Bé KÕ ho¹ch - §Çu t­, Bé Tµi chÝnh, V¨n phßng ChÝnh phñ kÌm theo dù th¶o 
tµi liÖu dù ¸n hoÆc HiÖp ®Þnh söa ®æi. Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ xem 
xÐt, cïng Bé KÕ ho¹ch - §Çu t­ vµ c¸c c¬ quan liªn quan thÈm ®Þnh tr×nh Thñ 
t­íng ChÝnh phñ quyÕt ®Þnh.    

 
3. Tr­êng hîp dù ¸n kÕt thóc mµ C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n vµ nhµ tµi trî 

muèn x©y dùng dù ¸n giai ®o¹n tiÕp theo th× viÖc x©y dùng dù ¸n nµy thùc 
hiÖn theo quy tr×nh x©y dùng mét dù ¸n míi.  

 
 
IV. ChÕ ®é b¸o c¸o vµ kiÓm tra ®èi víi c¸c dù ¸n 
 
1. Theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 7 cña NghÞ ®Þnh, vµo ®Çu th¸ng 6 vµ ®Çu th¸ng 

12 hµng n¨m, C¬ quan Tæ chøc ViÖt Nam cã tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o ®Þnh kú 6 
th¸ng vµ hµng n¨m göi vÒ Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ vÒ t×nh h×nh thùc 
hiÖn dù ¸n vµ ho¹t ®éng hîp t¸c quèc tÕ trong lÜnh vùc c¶i c¸ch hµnh chÝnh.   

 
2. Vµo ngµy 15 cña th¸ng cuèi quý, vµ vµo ngµy 30 th¸ng 11 hµng n¨m, 

Ban Qu¶n lý dù ¸n cã tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o t×nh h×nh thùc hiÖn dù ¸n hµng quý 
vµ hµng n¨m lªn Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ vµ C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n. 

 
3. Ban Qu¶n lý dù ¸n ph¶i göi c¸c b¸o c¸o kh¸c cña dù ¸n (nÕu cã) vÒ C¬ 

quan chñ qu¶n dù ¸n, Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ, vµ c¸c c¬ quan cã liªn 
quan. NÕu b¶n b¸o c¸o b»ng tiÕng n­íc ngoµi th× ph¶i göi kÌm b¶n dÞch sang 
tiÕng ViÖt Nam.   

 
4. Hµng n¨m, Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ tæ chøc kiÓm tra ho¹t 

®éng cña c¸c dù ¸n.  Khi thÊy cÇn thiÕt, Ban Tæ chøc C¸n bé - ChÝnh phñ cã 
thÓ tæ chøc kiÓm tra ®ét xuÊt. Tr­íc ngµy kiÓm tra Ýt nhÊt 2 tuÇn, Ban Tæ chøc 
- C¸n bé ChÝnh phñ th«ng b¸o cho C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n vµ Ban Qu¶n lý dù 
¸n vÒ néi dung, yªu cÇu vµ thêi gian kiÓm tra. Sau khi kÕt thóc kiÓm tra 1 
th¸ng, Ban Tæ chøc C¸n bé - ChÝnh phñ th«ng b¸o kÕt qu¶ kiÓm tra cho C¬ 
quan chñ qu¶n dù ¸n vµ Ban Qu¶n lý dù ¸n.  

 
 



V.  §¸nh gi¸ vµ chuyÓn giao kÕt qu¶ dù ¸n 
 
1. Hai th¸ng tr­íc khi kÕt thóc dù ¸n, Ban Qu¶n lý dù ¸n vµ C¬ quan chñ 

qu¶n dù ¸n tæ chøc ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ dù ¸n; lµm b¸o c¸o göi Ban Tæ chøc - 
C¸n bé ChÝnh phñ vµ c¸c C¬ quan cã liªn quan.  

 
Sau khi kÕt thóc dù ¸n, Ban Qu¶n lý dù ¸n cã tr¸ch nhiÖm thanh quyÕt 

to¸n, chuyÓn giao kÕt qu¶ dù ¸n cho c¸c c¬ quan h­ëng thô theo quyÕt ®Þnh 
cña C¬ quan chñ qu¶n dù ¸n.  

 
 

VI. Tæ chøc thùc hiÖn 
 
1. Thñ tr­ëng c¸c C¬ quan, Tæ chøc ViÖt Nam quy ®Þnh t¹i §iÒu 1 NghÞ 

®Þnh sè 03/1999/N§-CP, c¸c Ban qu¶n lý dù ¸n chÞu tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn 
Th«ng t­ nµy.  

 
2. C¬ quan, Tæ chøc ViÖt Nam hiÖn ®ang cã dù ¸n, ho¹t ®éng hîp t¸c víi 

n­íc ngoµi trong lÜnh vùc c¶i c¸ch hµnh chÝnh ®­îc ký kÕt tr­íc ngµy 
30/6/1999,  ph¶i göi ®Õn Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ : V¨n kiÖn dù ¸n; 
b¶n HiÖp ®Þnh chÝnh thøc vÒ dù ¸n; b¶n kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña dù ¸n, vµ tõ 
nay thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 03/1999/N§-CP vµ Th«ng t­ 
nµy.  

 
3. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu cã v­íng m¾c, c¸c Bé, c¬ quan ngang 

Bé, c¬ quan thuéc ChÝnh phñ, ñy ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc 
Trung ­¬ng, C¬ quan trung ­¬ng cña c¸c tæ chøc ChÝnh trÞ - x∙ héi, tæ chøc x∙ 
héi vµ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan ph¶n ¸nh vÒ Ban Tæ chøc-C¸n bé ChÝnh phñ ®Ó 
nghiªn cøu, söa ®æi./. 

 
 

Bé tr­ëng-tr­ëng ban 
tæ chøc-c¸n bé chÝnh phñ 

§ç Quang trung 
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